人力资源服务机构设立审批
告知承诺书

                                   〔2021年〕第   号

申请审批事项市场主体名称：                          
统一社会信用代码（注册号）：                         
类  型：                                            
住所（经营场所）：                                   
法定代表人（负责人、经营者）姓名：                  
联系电话：                                          

市场主体委托代理人姓名：                            
身份证件类型：            身份证件号码：            
移动电话：                                          

审批机关：                                          
联系人姓名：              联系电话：                






人力资源服务机构设立审批告知书

一、审批事项依据
1、《人力资源市场暂行条例》
2、《中华人民共和国就业促进法》
二、审批管辖范围
鄂尔多斯市行政区划范围内设立人力资源服务机构。
三、审批事项法定条件
1、有相应的服务场所和设施。房产证明或场地租赁时间三年以上的协议或合同。服务场所办公使用面积不少于150平方米，应设有接洽会谈室、档案室、工作人员办公室和必要的辅助用房等。开展业务相适应的办公设施设备，包括计算机、打印机、电话机、传真机、文档柜、网络设备和网络服务及信息管理系统等设施设备清单。
2、注册资金不低于10万元人民币；
3、有健全可行的机构规章和管理制度；
4、具备法律法规规定的其他条件。
四、办理审批事项应当提交的材料
1、人力资源服务许可设立申请书；
2、营业执照（正、副本）或工商部门预核准名称通知书（企业名称含人力资源服务行业相关词语）；
3、会计事务所出具的注册资本（金）验资报告或审计报告原件（办理时出具的报告，不得超过半年）
4、场所使用权证明；
5、机构章程和管理制度，包括服务质量管控制度、财务管理制度、人力资源管理制度、风险防控制度、保密制度、收费管理制度等管理制度；
6、拟任负责人的基本情况，学历、职业资格和身份证明（法定代表人、股东、主要负责人）；
7、3名以上专职管理人员及其他工作人员花名（明确职务），具备相应职业资格工作人员的学历、职业资格和身份证明等相关证明；专职管理人员一个季度参保证明（企业人力资源管理师）
8、人力资源服务机构开展业务备案情况。
9、有异地人力资源服务业务的需提交人力资源服务单位异地备案登记表。
5、 市场主体提交的材料情况
1、上述第四项办理审批事项应当提交的材料中，市场主体已经提交下列材料：
第  项、第  项、第  项、第  项、第  项、第  项、第  项、第  项、第  项。
2、上述第四项办理审批事项应当提交的材料中的下列材料，由申请审批事项市场主体
□在      年   月  日前提交；
□在审批机关对承诺内容是否落实进行检查时提交；
第  项、第  项、第  项、第  项、第  项、第  项、第  项、第  项、第  项。
六、市场主体承诺的期限和效力
[bookmark: _GoBack]申请审批的市场主体作出承诺的，于       年   月   日至       年   月   日内向鄂尔多斯市人力资源和社会保障局作出承诺。
申请审批的市场主体作出符合上述申请条件的承诺，并提交签章的告知承诺后，审批机关将当场作出行政审批决定。
申请审批的市场主体逾期不作出承诺或者未按照本告知承诺书提交相关材料的，审批机关将按照法律、法规和规章的有关规定实施审批。申请审批的市场主体作出不实承诺的，审批机关将依法作出处理，并由申请审批的市场主体依法承担法律责任。
七、监督和法律责任
申请审批的市场主体应当在本告知承诺书约定的期限内提交应补充的材料。未提交材料或者提交的材料不符合要求且无法补正的，将依法撤销审批决定。
审批机关在作出准予审批决定后60日内对申请审批的市场主体承诺内容是否属实进行检查。发现申请审批的市场主体实际情况与承诺不符的，审批机关将要求其限期整改，整改后仍不符合要求的，依法撤销审批决定。
八、诚信管理
申请审批的市场主体两次以上未按约定日期提交告知承诺书，或者被审批机关在实行告知承诺审批后，被依法撤销审批决定的，对该市场主体的同一审批申请，不再适用告知承诺的审批方式。






人力资源服务机构设立审批承诺书

鄂尔多斯市人力资源和社会保障局：
现就申请的                                  （审批事项名称）作出如下承诺：
一、填写的信息内容真实、准确；
二、已经知晓审批机关告知的关于申请审批事项的全部内容；
三、能够达到审批机关告知的条件、标准和要求；
四、对于约定需要提交的材料，能够按照规定的方式和期限予以提交；
五、若违反承诺或者作出不实承诺的，愿意承担相应用的法律责任；
上述陈述是承诺人真实意思表示。


市场主体（签章）                审批机关盖章


委托代理人签字                

年  月  日                    年  月  日
（一式两份）
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